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Vnitini smérnice Feditele Skoly

Aplikace zakona 106/1999 Sb.. o0 svobodném pristupu k informacim

Uvodni ustanoveni
Reditel Skoly vydava tuto smérnici k upraveni organizacnich a proceduralnich otazek pii realizaci zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich piedpist.

Zakladni pojmy
Povinnym subjektem je vefejnd instituce Matefska Skola Sluni¢ko, Praha 9, Gen. Janouska 1005, majici
povinnost poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

Zadatelem je kazda fyzicka &i pravnickd osoba, to znamené také izemni samospravny celek, jiny organ statni
spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod., ktery zada o informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu o danou
informaci.

Informace je fakticky udaj tykajici se otazky v ptisobnosti feditele $koly, nikoliv v§ak komentaf, nazor na urcitou
skute¢nost, vyklad pravniho piedpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavena na ufedni desce nebo
webovych strankach skoly.

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tzce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad udaj o jejim
puvodu, existenci, poc¢tu, divodu odepieni, dob¢, po kterou divod odepieni trva a kdy bude znovu piezkouman,
a o dal$ich dilezitych rysech).

Poskytované informace

Reditel $koly (3kola) je povinen poskytnout zadateli na zakladé jeho tustni nebo pisemné zadosti informace nebo
zvetejnéni. Toto se netykd informaci povazovanych v souladu s pravnimi ptedpisy za utajované informace, dale
informaci na ndzory a interpretace informaci.

Zverejnéné informace
Mateiska $kola Slunicko je predskolni zafizeni, které bylo ziizeno Méstskou ¢asti Praha 9 dne 1.1.2001.

Hlavnim uéelem MS je poskytovani piedikolniho vzdé&lavani, které podporuje rozvoj osobmosti ditéte
predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich
pravidel chovani, zékladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahti a vytvaii zakladni predpoklady pro
pokracovani ve vzdélavani.

Statutirnim orgdnem MS je feditel $koly. Nékteré jeho pravomoci jsou delegovany na zastupce feditele.
Zaméstnanci $koly se skladaji z pedagogickych a nepedagogickych pracovniki. Organizacni Struktura je
stanovena Organizacnim fadem Skoly.

Podatelnou Zadosti je feditelna $koly. Zadosti se podavaji osobné na adrese Matefska $kola Slunicko, Praha 9,
Gen. Janouska 1005, v pracovni dny od 8:00 do 16:00, nebo pisemné (elektronicka adresa: slunicko-
ms@volny.cz).

Osoby povétené poskytovat informace:
Bc. Ivana Jandova, feditelka skoly
Bc. Zdenka Krumphanzlova, statutarni zastupce teditele Skoly

Kopie informaci
Reditel skoly umozni kazdému potizeni kopii informaci. Tuto sluzbu zabezpecuje feditelka skoly.
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Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
o telefonicka informace do 15 minut - zdarma;
telefonicka informace nad 15 minut za kazdych zapocatych 15 minut - 30 K¢;
pisemna informace za kazdych zapocatych 15 minut prace - 50 K¢;
kopie dokumentu formatu A4 za kazdou stranku - 2 K¢;
dalsi naklady - postovné, cena média - dle prokazatelnych nakladd.

Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:

- na nasténkach v Satné déti;

- na webovych strankach skoly;

- prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schiizky);
- v dennim tisku a sdélovacich prostiedcich.

VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za vytizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidé feditel $koly. Reditel $koly uréil zaméstnance k piijimani
a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci. Zadosti jsou po dorugeni piedany fediteli $koly, ktery zaruéi jejich
vyfizeni ve stanoveném terminu.

Terminy vyfizovani zadosti o informaci:

- okamzité, neni-li potieba je proSetiovat, studovat spisové materialy apod.;

- do 30 dni, jedna-li se o bézné stiznosti, které nelze vytidit okamzité, zejména pokud musi byt
zahdjeno Setfeni, zadatel musi byt do 5 pracovnich dntl vyrozumeén o piijeti Zadosti;

- nad 30 dnt1 jen ve vyjime¢nych pfipadech.

Procedura vyfizovani zadosti se fidi Spisovym fadem skoly.

Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani Magistratu hl. mésta Prahy
prostiednictvim feditele skoly, a to do 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti nebo od uplynuti lhiity pro vytizeni
zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem $koly rozhodne Magistrat hl.
mésta Prahy do 15 dnii od ptredlozeni odvolani feditelem $koly. Pokud v uvedené lhtté nerozhodne, ma se za to,
ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti
se povazuje den nasledujici po uplynuti lhity pro vyfizeni odvolani. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze
odvolat, tim neni dot¢ena moznost soudniho pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

Piehled nejdilezitéjSich piedpisi pro ¢innost §koly

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi.

Zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakond, v platném znéni.
Zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.

Zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni.

Zakon €. 101/2000 Sb., ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zdkond, v platném znéni.

Tento vnitini pfedpis nabyva G¢innosti dnem podpisu.
V Praze dne 1. 1. 2016
Bc. Ivana Jandova

feditelka Skoly
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